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KERANGKAACUAN KERJA (KAK) 

I. PENDAHULUAN 
1. Latar Belakang: 

Pencetakan naskah ujian merupakan kegiatan rutin yang dilakukan untuk memenuhi kebutuhan 
mahasiswa melakukan ujian akhir semester dilingkungan Universitas Terbuka Kemenristek 
Dikti. Untuk mendukung kelancaran layanan pendidikan dan proses belajar mengajar dimaksud, 
diperlukan adanya bahan pendukung ujian berupa kertas untuk pencetakan naskah ujian. 

2. Maksud dan Tujuan: 
a. Maksud: Maksud dari kegiatan pengadaan kertas dan tinta Riso untuk naskah ujian 2025.1 

TA 2025 adalah untuk mencetak naskah ujian mahasiswa FEB, FHISIP, FST, FKIP dan SPs 
b. Tujuan: Memenuhi kebutuhan ujian mahasiswa FEB, FHISIP, FST, FKIP dan SPs berupa 

naskah ujian di lingkungan Universitas Terbuka. 
3. Sasaran: Tercetaknya naskah ujian untuk mahasiswa FEB, FHISIP, FST, FKIP dan SPs sesuai 

waktu yang ditentukan 
4. Lokasi Kegiatan: Pusat Pengolahan Pengujian, Universitas Terbuka, Jalan Cabe Raya Pondok 

Cabe, Tangerang Selatan. 
5. Sumber Pendanaan: 

Sumber dana berasal dari RKAT PTNBH Universitas Terbuka Tahun Anggaran 2025 dengan 
rincian sebagai berikut: 

a. Nama Pekerjaan: Pengadaan kertas dan tinta riso untuk naskah ujian 2025 .1 
b. Pagu Anggaran: Rp.1.600.000.000,- (satu milyar enam ratus juta rupiah). 
c. Harga Perkiraan Sendiri (HPS): Rp. 1,548,915,633 

(satu milyar lima ratus empat puluh delapan juta sembilan ratus lima belas ribu 
enam ratus tiga puluh tiga rupiah). 
>>> Rincian "HPS " lihat lampiran Format "B " 

6. Nama dan Pejabat Pengelolal Keuangan Universitas (PPKU): 
a . Nama PPKU : Prof. Dr. Ali Muktiyanto, S.E., M.Si. 
b . Satuan Kerja : Pusat Pengolahan Pengujian, LLOP, Universitas Terbuka 

II. DATA PENUNJANG 
1. Data Dasar: 

a. Rencana Kerja Tahunan di Tahun Anggaran 2025 
b. RKA T UT PTN BH Tahun 2025 

2. Referensi Hukum: 
a. Perpres Nom or 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta perubahan 

dan turunannya; 
b. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 

Nasional; 
c. Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2014 Tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 23 Tahun 2005 tentang Pengelola Badan Keuangan Badan Layanan Umum 
d. Peraturan Perintah Nomor 39 Tahun 2022 Tentang Perguruan tinggi Badan Hukum 

Universitas Terbuka Peraturan Menteri Keuangan Nomor 119/PMK.05/2007 tentang 
Persyaratan Administratif dalam rangka Pengusulan dan Penetapan Satuan Kerja Instansi 
Pemerintah Untuk Menerapkan Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum 

e. Peraturan Rektor Nomor 1168 Tahun 2022 tanggal 24 November 2022 tentang Pedoman 
Pengadaan Barang/ Jasa di lingkungan Univesitas terbuka dan turunannya 
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lll. RUANG LINGKUP 
1. Lingkup Pekerjaan: 

Pengadaan kertas dan tinta Riso untuk naskah ujian 2025.1 tahun anggaran 2025; 
2. Keluaran: Pengadaan kertas dan tinta Riso untuk dapat mencetak naskah ujian mahasiswa FEB, 

FHISIP, FST, FKIP dan SPs dapat terlaksana dengan cepat dan tepat. 
3. Jangka Waktu Penyelesaian Pekerjaan : 

a. Jadwal Pelaksanaan Pekerjaan adalah 30 (tiga puluh) Hari kalender, terhitung sejak 
dikeluarkan Surat Perjanjian (SP) atau Surat perintah Pengiriman (SPP) sampai dengan 
serah terima (termasuk proses administrasi serah terima) 

4. Spesifikasi Teknis Pekerjaan: Spesifikasi teknis pekerjaan terlampir. 
> > > Rincian "Spesifikasi Teknis" lihat lampiran Spesifikasi Teknis " 

5. Persyaratan Penyedia Barang/Jasa (Kualifikasi) : 
a. Menyampaikan Pakta Integritas; 
b. Memiliki izin usaha, bidang pekerjaan, dan Nomor Induk Berusaha (NIB); 
c. Telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun pajak terakhir (KSWP tahunan) atau surat 

keterangan waj ib pajak. 
d. Secara hukurn mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak; 
e. Menyampaikan pernyataan bahwasannya salah satu dan/atau semua pengurus dan badan 

usahanya atau peserta perorangan tidak masuk dalam Daftar Hi tam; 
f. Memperoleh paling sedikit I (satu) pekerjaan sebagai penyedia dalam kurun waktu 4 

(empat) tahun terakhir, baik di lingkungan pemerintah maupun swasta termasuk 
pengalaman subkontrak, kecuali bagi peserta Usaha Mikro, Usaha Kecil dan koperasi kecil 
yang baru berdiri kurang dari 3 (tiga) tahun; 

g. Penilaian Penawaran Penyedia Barang/Jasa: 
Administrasi: 

1. Syarat-syarat substansial yg diminta berdasarkan dokurnen pemilihan; 
a. Memiliki surat dukungan dari Principal/Distribusi/ Agen Produk Terkait 
b. Memiliki Pengalaman Menjual Produk sejenis 

2. Surat penawaran: 
Jangka waktu berlakunya surat penawaran 30 (tiga puluh) hari kalender; 
Total Harga Penawaran; 
Bertanggal. 
Ditandatangani oleh Direktur atau yang dikuasakan . 

.,,;;,.~I, angerang Selatan, 28 Februari 2025 
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SPESIFIKASI TEKNIS 

Instansi 
Pekerjaan 
Lokasi 

Kementerian Pendidikan,Tinggi, Sains, dan Teknologi Universitas Terbuka 
Pengadaan Kertas dan Tinta Riso Untuk Naskah Ujian 2025.1 
Pusat Pengolahan Pengujian, Universitas Terbuka, Jalan Cabe Raya Pondok Cabe, 
Tangerang Selatan 

No. Uraian Volume Spesifikasi 
1 Kertas HVS Putih 1960 rim plano 70 gsm (65x1 00 em) IndahKiat Sinarmas 

2 Kertas HVS Merah 135 rim plano 
70 gsm (65x100 em) SinarSpeetra Colour IT 
170 Pink 

3 Kertas HVS Kuning 175 rim plano 
70 gsm (65x100 em) SinarSpectra Colour IT 
160 Yellow 

4 Kertas HVS Hijau 270 rim plano 
70 gsm (65x100 em) SinarSpectra Colour IT 
190 Green 

5 Kertas HVS Biru 215 rim plano 
70 gsm (65x100 em) SinarSpectra Colour IT 
180 Blue 

6 Kertas HVS Putih 400 rim plano 100 gsm (65x100 em) IndahKiat Sinarmas 
7 Tinta Riso Black 30 botol Riso S8113UA 

8 Tinta Riso Blue 15 botol Riso S4257 

9 Tinta Riso Merah 5 botol Riso S4275 

. Kartono S.Pd. M.Si. 
I~ 197805102005011002 
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Lampiran Format "B" 

HARGAPERKIRAAN SENDIRI (HPS) 

Instansi 
Pekerjaan 
Lokasi 

Kementerian Pendidikan,Tinggi, Sains, dan Teknologi Universitas Terbuka 
Pengadaan Kertas dan Tinta Riso untuk Naskah Ujian 2025 .1 
Pusat Pengolahan Pengujian, Universitas Terbuka, Jalan Cabe Raya Pondok Cabe, 
Tangerang Selatan 

No. Uraian Volume Spesifikasi Jumlah 

1 Kertas HVS Putih 1960 rim plano 70 gsm (65x100 em) 
IndahKiat Sinarmas 
70 gsm (65x1 00 em) 

2 Kertas HVS Merah 135 rim plano SinarSpectra Colour IT 170 
Pink 

Kertas HVS 70 gsm (65x100 em) 
3 

Kuning 175 rim plano SinarSpectra Colour IT 160 
Yellow 
70 gsm (65x1 00 em) 

4 Kertas HVS Hijau 270 rim plano SinarSpectra Colour IT 190 
Green 
70 gsm (65x100 em) 

5 Kertas HVS Biru 215 rim plano SinarSpectra Colour IT 180 
Blue 

6 Kertas HVS Putih 400 rim plano 
100 gsm (65xl00 em) 
IndahKiat Sinarmas 

7 Tinta Riso Black 30 botol Riso S8113UA 
8 Tinta Riso Blue 15 botol Riso S4257 
9 Tinta Riso Merah 5 botol Riso S4275 

Total HPS 1,548,915,633 

Terbilang: (satu milyar lima ratus empat puluh delapan juta sembilan ratus lima belas 
ribu enam ratus tiga puluh tiga rupiah) 

Catatan: sudah termasuk pajak-pajak yang berlaku 

artono S.Pd. M.Si. 
0 197805102005011002 
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Lampiran Format "BQ" 

BILL OF QUANTITY 

Instansi 
Pekerjaan 
Lokasi 

Kementerian Pendidikan Tinggi, Sains, dan Teknologi Universitas Terbuka 
Pengadaan Kertas dan Tinta Rise untuk Naskah Ujian 2025 .1 
Pusat Pengolahan Pengujian, Universitas Terbuka, Jalan Cabe Raya Pondok Cabe, 
Tangerang Selatan 

No. Uraian Volume Spesifikasi Jumlah 

1 Kertas HVS Putih 1960 rim plano 70 gsm (65x1 00 em) IndahKiat 
Sinarmas 

2 Kertas HVS Merah 135 rim plano 
70 gsm (65x100 em) 
SinarSpectra Colour IT 1 70 Pink 

Kertas HVS 
70 gsm (65x100 em) 

3 175 rim plano SinarSpectra Colour IT 160 
Kuning 

Yellow 
70 gsm (65x100 em) 

4 Kertas HVS Hijau 270 rim plano SinarSpectra Colour IT 190 
Green 

5 Kertas HVS Biru 215 rim plano 
70 gsm (65x100 em) 
SinarSpectra Colour IT 180 Blue 

6 Kertas HVS Putih 400 rim plano 
100 gsm (65x100 em) IndahKiat 
Sinarmas 

7 Tinta Riso Black 30 botol Riso S8113UA 
8 Tinta Riso Blue 15 botol Riso S4257 
9 Tinta Riso Merah 5 botol Riso S4275 

Total HPS 

Terbilang: ..... 

Catatan: sudah termasuk pajak-pajak yang berlaku 

Tangerang selatan, .. .. . . ...... . . .. . . ........ . 

PENAWAR 
PT./CV ..... ... .. . .. . ... . . . .. . .. . .. . ... . . . 

.... ....... ..... ... .... ...... ..... ... .... 
JAB AT AN 




